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1. Общие положения

1.1. Н астоящ ий П орядок и основания перевода, отчисления воспитанников (далее -  

порядок) разработаны  в соответствии с Ф едеральным законом от 29.12.2012 № 2 7 3 -Ф 3  

«Об образовании в Российской Ф едерации», П орядком и условиям и осущ ествления 

перевода обучаю щ ихся из одной организации, осущ ествляю щ ей образовательную  

деятельность по образовательны м программам дош кольного образования, в другие 

организации, осущ ествляю щ ие образовательную  деятельность по образовательны м 

программам соответствую щ их уровня и направленности, утверж денны ми приказом 

М инобрнауки России от 28.12.2015 №  1527, и уставом муниципального дош кольного 

образовательного учреж дения детский сад №  2 «С казка» п. Забайкальск (далее -  детский 

сад),

1.2. П орядок определяет требования к процедуре и условиям осущ ествления 

перевода и отчисления воспитанников детского сада, обучаю щ ихся по программам 

дош кольного образования или получаю щ их услуги по присмотру и уходу  в группах без 

реализации образовательной программы.

2. Перевод воспитанников из группы в группу 

без изменения условий получения образования

2.1. К  переводу воспитанников детского сада из группы  в группу без изменения 

условий получения образования относятся:

-  перевод воспитанника, обучаю щ егося по образовательной программе дош кольного 

образования, из одной группы  детского сада в другую  группу детского сада такой ж е 

направленности с реализацией образовательной программы  дош кольного образования той 

же направленности;

-  перевод воспитанника из группы  по присмотру и уходу без реализации 

образовательной программы  в другую  группу по присмотру и уходу без реализации 

образовательной программы.

2.2. П еревод воспитанника детского сада из группы в группу без изменения



условий получения образования возможен:

-  по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника;

-  по инициативе детского сада.

2.3. Перевод из группы  в группу по инициативе родителя (законного 

представителя) воспитанника возмож ен при наличии свободны х м ест в группе, в которую  

планируется перевод воспитанника.

2.3.1. П еревод по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника 

осущ ествляется на основании заявления. В заявлении указываю тся:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;

б) дата рож дения воспитанника;

в) название группы , которую  посещ ает воспитанник;

г) название группы , в которую  заявлен перевод.

2.3.2. Заявление родителя (законного представителя) о  переводе воспитанника из 

группы  в группу регистрируется в соответствии с установленны ми в детском саду 

правилами делопроизводства.

Заявление родителя (законного представителя) рассматривается заведую щ им 

детским садом или уполномоченны м им лицом в течение пяти рабочих дней.

В переводе мож ет бы ть отказано при отсутствии свободны х м ест в группе, в 

которую  заявлен перевод, а такж е в случае, предусмотренном пунктом 2.3.8 настоящ его 

порядка.

. 2.3.3. Заведую щ ий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ о 

переводе воспитанника в течение одного рабочего дня с момента принятия реш ения об 

удовлетворении заявления родителя (законного представителя) о переводе воспитанника 

детского сада из группы  в группу без изменения условий получения образования. В 

приказе указы вается дата, с которой воспитанник переведен в другую  группу.

2.3.4. В случае отсутствия свободны х мест в группе, в которую  заявлен перевод, 

заведую щ ий детским садом или уполномоченное им лицо делает на заявлении 

соответствую щ ую  отметку с указанием основания для отказа, даты  рассмотрения 

заявления, долж ности, подписи и ее расш ифровки.

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде в 

течение одного рабочего дня с даты  рассмотрения заявления. У ведомление 

регистрируется в соответствии с установленны ми в детском саду правилами 

делопроизводства. К опия уведомления об  отказе в переводе воспитанника из группы  в 

группу без изменения условий получения образования хранится в личном деле 

воспитанника.

Ф акт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления 

в личном  деле воспитанника и заверяется личной подписью  родителя (законного 

представителя).

П ри отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с 

уведомлением заведую щ ий детским садом или уполномоченное им лицо делает 

соответствую щ ую  отметку на копии уведомления в личном деле воспитанника. О тметка 

об отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с 

уведомлением долж на содерж ать долж ность сделавш его ее лица, подпись, расш ифровку 

подписи и дату.

2.3.5. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переводе 

мож ет бы ть отозвано или перевод по нему мож ет бы ть приостановлен в связи с



несогласием другого родителя (законного представителя) воспитанника от перевода из 

группы  в группу без изменения условий получения образования в лю бой момент до 

издания приказа о переводе.

2.3.6. Отзыв заявления оформляется в письменном виде и заверяется личной 

подписью  родителя (законного представителя) воспитанника.

О тзыв заявления родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из 

группы  в группу регистрируется в соответствии с установленны ми в детском саду 

правилами делопроизводства. Н а отозванном заявлении о переводе проставляется отметка 

с указанием даты  отзы ва заявления. Отзыв заявления о переводе хранится в личном деле 

воспитанника.

2.3.7. В случае если родители (законны е представители) не имею т единого реш ения 

по вопросу перевода воспитанника из группы  в группу без изменения условий получения 

образования, заведую щ ий детским садом или уполномоченное им лицо вправе 

приостановить процедуру перевода до  получения согласия обоих родителей (законных 

представителей), о чем на заявлении делается соответствую щ ая отм етка с указанием даты  

принятия реш ения о приостановлении перевода, долж ности, подписи и ее расш ифровки.

О ба родителя (законных представителя) воспитанника уведомляю тся о 

приостановлении перевода в письменном виде в тот ж е день. В уведомлении указы вается 

срок, в течение которого родители (законны е представители) долж ны  прийти к  единому 

м нению  по вопросу перевода воспитанника. У ведомление о приостановлении перевода 

регистрируется в соответствии с установленны ми в детском саду правилами 

делопроизводства. К опия уведомления хранится в личном деле воспитанника.

Ф акт ознакомления родителей (законны х представителей) воспитанника с 

уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и 

заверяется личной подписью  родителей (законны х представителей).

П ри отказе или уклонении родителей (законны х представителей) от ознакомления с 

уведомлением заведую щ ий детским садом или уполномоченное им лицо делает 

соответствую щ ую  отметку на копии уведомления в личном деле. О тм етка об отказе или 

уклонении родителей (законны х представителей) от ознакомления с уведомлением 

долж на содерж ать долж ность сделавш его ее лица, подпись, расш ифровку подписи и дату.

2.3.8. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законны е 

представители) воспитанника приняли реш ение о переводе, на заявлении о переводе 

делается отметка о согласии второго родителя (законного представителя) на перевод 

воспитанника из группы  в группу без изменения условий получения образования с 

указанием даты, подписи и расш ифровки подписи второго родителя.

И здание приказа о переводе осущ ествляется в порядке, предусмотренном в пункте 

2.3.3 настоящ его порядка.

2.3.9. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) воспитанника не приняли единого реш ения по его переводу из группы в 

группу без изменения условий получения образования, заведую щ ий детским садом или 

уполномоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении заявления на перевод 

воспитанника из группы  в группу без изменения условий получения образования. Отметка 

об отказе в переводе с указанием основания для отказа в переводе, даты  принятия 

реш ения об отказе, долж ности, подписи и ее расш иф ровки делается на заявлении о 

переводе.

Родители (законны е представители) воспитанника уведомляю тся об отказе в



удовлетворении заявления в письменном виде в тот же день. У ведомление об отказе в 

переводе регистрируется в соответствии с установленны ми в детском саду правилами 

делопроизводства. К опия уведомления хранится в личном деле воспитанника.

Ф акт ознакомления родителей (законны х представителей) воспитанника с 

уведомлением фиксируется на  копии уведомления в личном деле воспитанника и 

заверяется личной подписью  родителей (законны х представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с 

уведомлением заведую щ ий детским садом или уполномоченное им  лицо делает 

соответствую щ ую  отметку н а  копии уведомления в личном деле воспитанника. Отметка 

об отказе или уклонении родителей (законны х представителей) от ознакомления с 

уведомлением долж на содерж ать долж ность сделавш его ее лица, подпись, расш ифровку 

подписи и дату.

2.4. П еревод воспитанника (воспитанников) из группы в группу по инициативе 

детского сада возмож ен в случаях:

а) изменения количества групп одинаковой направленности, реализую щ их 

образовательную  программу одинакового уровня и направленности, в том числе путем 

объединения групп в летний период;

б) изменения количества групп по присмотру и уходу без реализации 

образовательной программы, в том числе путем объединения групп в летний период.

2.4.1. П еревод воспитанника (воспитанников) детского сада из группы  в группу без 

изменения условий получения образования по инициативе детского сада оформляется 

приказом.

П ри переводе долж но бы ть учтено мнение и пож елания родителей (законных 

представителей) воспитанника (воспитанников) с учетом обеспечения требований 

законодательства к порядку организации и осущ ествления образовательной деятельности 

по образовательны м программам дош кольного образования и возмож ностей детского 

сада. П олучение письменного согласия родителей (законны х представителей) 

воспитанника (воспитанников) на такой перевод не требуется.

2.4.2. Реш ение детского сада о предстоящ ем переводе воспитанника 

(воспитанников) с обоснованием принятия такого реш ения доводится до сведения 

родителей (законны х представителей) воспитанника (воспитанников) не позднее чем  за 

ш естьдесят календарны х дней до издания приказа о переводе.

2.4.3. П ри переводе более двадцати воспитанников детского сада из труппы  в 

группу без изменения условий получения образования реш ение о переводе (без указания 

списочного состава групп) с обоснованием принятия такого реш ения размещ ается на 

информационном стенде детского сада и на официальном сайте детского сада в сети 

Интернет.

И здание приказа о переводе в этом  случае осущ ествляется с учетом мнения совета 

родителей (законны х представителей) обучаю щ ихся.

3. Перевод воспитанника из группы одной направленности в группу другой

направленности

3.1. Перевод воспитанника, обучаю щ егося по образовательной программе 

дош кольного образования, из группы  детского сада одной направленности в группу 

другой направленности возмож ен только по инициативе родителя (законного 

представителя) воспитанника при наличии свободны х мест в группе, в которую  

планируется перевод воспитанника.



3.2. П еревод воспитанников с ограниченны ми возмож ностями здоровья 

осущ ествляется на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

3.3. П еревод воспитанника из группы  одной направленности в группу детского 

сада другой направленности осущ ествляется на основании заявления родителя (законного 

представителя) воспитанника. В заявлении указываю тся:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;

б) дата рож дения воспитанника;

в) номер и направленность группы, которую  посещ ает воспитанник;

г) номер и направленность группы , в которую  заявлен перевод.

К  заявлению  родителя (законного представителя) воспитанника с ограниченны ми 

возмож ностями здоровья прилагаю тся реком ендации психолого-медико-педагогической 

комиссии.

3.3.1. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из 

группы  одной направленности в группу детского сада другой направленности 

регистрируется в соответствии с установленны ми в детском саду правилами 

делопроизводства.

Заявление родителя (законного представителя) рассматривается заведую щ им 

детским садом или уполномоченны м им лицом в течение пяти рабочих дней.

В переводе мож ет бы ть отказано при отсутствии свободны х м ест в группе, в 

которую  заявлен перевод, а  такж е в случае недостиж ения родителями (законны ми 

представителями) воспитанника единого мнения относительно перевода ребенка из 

группы  одной направленности в группу детского сада другой направленности.

3.3.2. При принятии реш ения об удовлетворении заявления родителя (законного 

представителя) заведую щ ий детским садом или уполномоченное им лицо заклю чает с 

родителем (законны м представителем) воспитанника соответствую щ ее дополнительное 

соглаш ение к договору об образовании по образовательны м программам дош кольного 

образования.

3.3.3. Заведую щ ий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ о 

переводе воспитанника в течение одного рабочего дня после заклю чения дополнительного 

соглаш ения к договору об образовании о переводе воспитанника из группы  детского сада 

одной направленности в группу другой направленности. В приказе указывается дата, с 

которой права и обязанности детского сада и родителей (законны х представителей) 

воспитанника изменяю тся.

3.3.4. В случае отсутствия свободны х мест в группе, в которую  заявлен перевод, 

заведую щий детским садом или уполномоченное им лицо делает на заявлении 

соответствую щ ую  отметку с указанием основания для отказа, даты  рассмотрения 

заявления, долж ности, подписи и  ее расш ифровки.

Заявитель уведомляется об отказе в  удовлетворении заявления в письменном виде в 

течение одного рабочего дня с даты  рассмотрения заявления. У ведомление 

регистрируется в соответствии с установленны ми в детском саду правилами 

делопроизводства. К опия уведомления об отказе в переводе воспитанника, обучаю щ егося 

по образовательной программе дош кольного образования, из группы  детского сада одной 

направленности в группу другой направленности хранится в личном деле воспитанника.

Ф акт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления 

в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью  родителя (законного 

представителя).



При отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с 

уведомлением заведую щ ий детским садом или уполномоченное им  лицо делает 

соответствую щ ую  отм етку на копии уведомления в личном  деле воспитанника. О тметка 

об отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с 

уведомлением долж на содерж ать долж ность сделавш его ее лица, подпись, расш ифровку 

подписи и дату.

3.3.5. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переводе 

мож ет бы ть отозвано или перевод по нем у мож ет бы ть приостановлен в связи с 

несогласием другого родителя (законного представителя) воспитанника с переводом 

воспитанника из группы  детского сада одной направленности в группу другой 

направленности в лю бой м омент до издания приказа о переводе.

3.3.6. О тзыв заявления, приостановление процедуры  перевода из группы  детского 

сада одной направленности в группу другой направленности, а  также отказ в переводе в 

случае недостиж ения родителями (законны ми представителями) воспитанника согласия 

по вопросу перевода оф ормляется в порядке, предусмотренном пунктами 2 .3 .5 -2 .3 .9  

настоящ его порядка.

3.3.7. И здание приказа о  переводе осущ ествляется в порядке, предусмотренном в 

пункте 3.3.3 настоящ его порядка.

4. Перевод воспитанника из группы, 

реализующей образовательную программу, 

в группу без реализации образовательной программы

4.1. П еревод воспитанника, обучаю щ егося по образовательной программе 

дош кольного образования, из группы  детского сада, в которой реализуется 

образовательная программа, в группу без реализации образовательной программы

-  по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника;

-  по инициативе детского сада.

4.2. П еревод воспитанника из группы в группу по инициативе родителя (законного 

представителя) возмож ен при наличии свободны х м ест в группе, в которую  планируется 

перевод воспитанника.

4.2.1. Перевод по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника 

осущ ествляется на основании заявления. В заявлении указываю тся:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;

б) дата рож дения воспитанника;

в) номер и направленность группы , которую  посещ ает воспитанник;

г) наименование образовательной программы  (в соответствии с договором  об 

образовании по образовательны м программам дош кольного образования);

д) ном ер группы  по присмотру и уходу без реализации образовательной 

программы, в которую  заявлен перевод.

4.2.2. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из 

группы  в группу регистрируется в соответствии с установленны ми в детском саду 

правилами делопроизводства.

Заявление родителя (законного представителя) рассматривается заведую щ им 

детским садом или уполномоченны м им лицом в течение пяти рабочих дней.

В переводе мож ет бы ть отказано при отсутствии свободны х мест в группе, в 

которую  заявлен перевод, а  такж е в случае недостиж ения родителями (законны ми



представителями) воспитанника единого мнения относительно перевода ребенка из 

группы  детского сада, в которой реализуется образовательная программа, в группу без 

реализации образовательной программы.

4.2.3. П ри принятии реш ения об  удовлетворении заявления родителя (законного 

представителя) заведую щ ий детским садом или уполномоченное им  лицо заклю чает с 

родителем (законны м представителем) воспитанника соответствую щ ее дополнительное 

соглаш ение к  договору об образовании по образовательны м программам дош кольного 

образования.

4.2.4. Заведую щ ий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ о 

переводе воспитанника в течение одного рабочего дня после заклю чения дополнительного 

соглаш ения к договору об образовании о переводе воспитанника из группы , в которой 

реализуется образовательная программа, в группу детского сада без реализации 

образовательной программы. В приказе указы вается дата, с которой права и  обязанности 

детского сада и родителей (законны х представителей) воспитанника изменяю тся.

4.2.5. В случае отсутствия свободны х м ест в группе, в которую  заявлен перевод, 

заведую щ ий детским садом или уполномоченное им лицо делает на заявлении 

соответствую щ ую  отметку с указанием основания для отказа, даты  рассмотрения 

заявления, долж ности, подписи и ее расш ифровки.

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде в 

течение одного рабочего дня с даты  рассмотрения заявления. У ведомление 

регистрируется в соответствии с установленны ми в детском саду правилами 

делопроизводства. К опия уведомления об отказе в переводе из группы , в которой 

реализуется образовательная программа, в группу детского сада без реализации 

образовательной программы хранится в личном деле воспитанника.

Ф акт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления 

в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью  родителя (законного 

представителя).

П ри отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с 

уведомлением заведую щ ий детским садом или уполномоченное им  лицо делает 

соответствую щ ую  отм етку на  копии уведомления в личном деле воспитанника. О тметка 

об отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с 

уведомлением долж на содерж ать долж ность сделавш его ее лица, подпись, расш ифровку 

подписи и дату.

4.2.6. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переводе 

мож ет бы ть отозвано или перевод по нему мож ет бы ть приостановлен в связи с 

несогласием другого родителя (законного представителя) воспитанника от перевода из 

группы  детского сада, в которой реализуется образовательная программа, в группу без 

реализации образовательной программ ы  в лю бой момент до издания приказа о переводе.

4.2.7. О тзы в заявления, приостановление процедуры  перевода из группы  детского 

сада, в которой реализуется образовательная программа, в группу без реализации 

образовательной программы, а  такж е отказ в переводе в случае недостиж ения родителями 

(законны ми представителями) воспитанника согласия по вопросу перевода оформляется в 

порядке, предусмотренном пунктами 2 .3 .5 -2 .3 .9  настоящ его порядка.

4.2.8. И здание приказа о переводе осущ ествляется в порядке, предусмотренном в 

пункте 4.2.4 настоящ его порядка.

4.3. П еревод воспитанника (воспитанников) из группы  детского сада, в которой



реализуется образовательная программа, в группу без реализации образовательной 

программы  возмож ен по инициативе детского сада с согласия родителей (законны х 

представителей) воспитанника (воспитанников) в случае, когда обучение по 

образовательной программе заверш ено, а  услуги по присмотру и уходу продолж аю т 

оказы ваться детским садом, в том числе в летний период.

4.3.1. И нициатива детского сада о переводе воспитанника (воспитанников) с 

обоснованием принятия такого реш ения доводится до сведения родителей (законны х 

представителей) воспитанника (воспитанников) в письменном виде не позднее чем  за 

ш естьдесят дней до даты  заверш ения обучения.

4.3.2. С огласие родителя (законного представителя) каж дого воспитанника на 

перевод оформляется в виде заявления.

В случае если в договоре об образовании по образовательны м программам 

дош кольного образования срок оказания услуг по присмотру и уходу за  воспитанниками 

совпадает со сроком реализации образовательной программы, заведую щ ий детским садом 

или уполномоченное им лицо заклю чает с родителем (законны м представителем) 

воспитанника соответствую щ ее дополнительное соглаш ение к договору об образовании 

по образовательны м программам дош кольного образования.

4.3.3. Заведую щ ий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ о 

переводе воспитанника в течение одного рабочего дня после заклю чения дополнительного 

соглаш ения к  договору об образовании о переводе воспитанника в группу детского сада 

без реализации образовательной программы. В  приказе указы вается дата, с которой права 

и обязанности детского сада и родителей (законны х представителей) воспитанников 

изменяю тся.

4.3.4. П ри отсутствии согласия родителей (законны х представителей) воспитанника 

(воспитанников) о переводе при наличии оснований для прекращ ения образовательны х 

отнош ений детский сад вправе отчислить воспитанника (воспитанников).

Заведую щ ий издает приказ об отчислении по истечении срока действия договора 

об образовании.

5. Перевод воспитанника в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность по образовательным программам дошкольного образования

5.1. П еревод воспитанника (воспитанников) в другую  организацию , 

осущ ествляю щ ую  образовательную  деятельность по образовательны м программам 

дош кольного образования, осущ ествляется в порядке и на условиях, предусмотренны х 

законодательством Российской Ф едерации:

-  по инициативе родителей (законны х представителей) воспитанника;

- в  случае прекращ ения деятельности детского сада, аннулирования лицензии на 

осущ ествление образовательной деятельности;

- в  случае приостановления действия лицензии детского сада на  осущ ествление 

образовательной деятельности.

5.2. Заведую щ ий детским садом издает приказ об отчислении воспитанника в 

порядке перевода в принимаю щ ую  образовательную  организацию  в порядке, 

предусмотренном законодательством Российской Ф едерации. Д оговор об образовании, 

заклю ченны й с родителями (законны ми представителями) воспитанника, расторгается на 

основании изданного приказа об отчислении в порядке перевода с даты  отчисления 

воспитанника.

5.3. Письменные уведомления от принимаю щ ей организации о номере и дате



распорядительного акта о зачислении воспитанника, отчисленного в  порядке перевода в 

принимаю щ ую  организацию , регистрирую тся и хранятся в детском саду вместе с 

личны ми делами воспитанников в соответствий с установленны ми в детском саду 

правилами делопроизводства.

6. Временный перевод в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность по образовательным программам дошкольного образования

6.1. В ременны й перевод воспитанника (воспитанников) в Другую Организацию, 

осущ ествляю щ ую  образовательную  деятельность по образовательны м программам 

дош кольного образования, осущ ествляется в порядке и на условиях, установленны х 

У правлением  образования города Энска в случаях:

-  еж егодной санитарной обработки детского сада в летний период;

-к ап и тал ь н о го  (текущ его) ремонта детского сада (полностью  или частично в

зависимости от объема работ);

-  сноса здания детского сада.

0.2 . врем ен ны й  перевод воспитанников детского сада осущ ествляется на основании 

распорядительного акта У правления образования муниципального района «Забайкальский 

район».

7. Отчисление из детского сада

7.1. П рекращ ение образовательны х отнош ений (отчисление воспитанников) 

возможно по основаниям, предусмотренны м законодательством Российской Ф едерации:

а) в связи с получением образования (заверш ением обучения);

б) досрочно по основаниям, установленны м законом.

7.2. П ри прекращ ении образовательны х отнош ений в связи с получением 

образования (заверш ением обучения) при отсутствии оснований для перевода 

воспитанника в группу без реализации образовательной программ ы  заведую щ ий детским 

садом или уполномоченное им  лицо издает приказ об отчислении воспитанника.

7.3. Д осрочное прекращ ение образовательны х отнош ений по инициативе родителя 

(законного представителя) воспитанника осущ ествляется на основании заявления. В 

заявлении указываю тся:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;

б) дата рож дения воспитанника;

в) номер и направленность группы, которую  посещ ает воспитанник;

г) наименование образовательной программы  (в соответствии с договором об 

образовании по образовательны м программам дош кольного образования);

д) дата отчисления воспитанника.

7.3.1. Заявление родителя (законного представителя) об отчислении регистрируется 

в соответствии с установленны ми в детском саду правилами делопроизводства.

7.3.2. Заведую щ ий издает приказ об отчислении воспитанника в течение трех 

рабочих дней с даты  регистрации заявления, но не позднее даты  отчисления, указанной в 

заявлении. В приказе указы вается дата и основание отчисления воспитанника.

Д оговор об образовании, заклю ченны й с родителем (законны м представителем) 

воспитанника расторгается на основании изданного приказа с даты  отчисления 

воспитанника.

7.3.3. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника об отчислении 

мож ет бы ть отозвано или отчисление по нему мож ет бы ть приостановлено в связи с



несогласием другого родителя (законного представителя) воспитанника в лю бой момент 

до даты  отчисления, указанной в заявлении.

7.3.4. Отзыв заявления об отчислении оформляется в письменном виде и заверяется 

личной подписью  родителя (законного представителя).

О тзы в заявления родителя (законного представителя) об отчислении воспитанника 

регистрируется в соответствии с установленны ми в детском саду правилами 

делопроизводства. Н а отозванном заявлении об отчислении проставляется отм етка с 

указанием даты  отзы ва заявления. О тзыв заявления на отчисление хранится в личном деле 

воспитанника.

7.3.5. В случае если родители (законны е представители) воспитанника не имею т 

единого реш ения по вопросу прекращ ения образовательны х отнош ений, заведую щ ий 

детским садом или уполномоченное им лицо вправе приостановить процедуру отчисления 

до получения согласия обоих родителей (законны х представителей) воспитанника, о чем 

на заявлении делается соответствую щ ая отм етка с указанием даты  принятия реш ения о 

приостановлении отчисления, долж ности, подписи и ее расш ифровки.

О ба родителя (законны х представителя) воспитанника уведомляю тся о 

приостановлении отчисления в письменном виде в тот ж е день. В уведомлении 

указы вается срок, в течение которого родители (законны е представители) долж ны  прийти 

к единому мнению  по вопросу отчисления воспитанника. У ведомление о 

приостановлении отчисления регистрируется в соответствии с установленны ми в детском 

саду правилами делопроизводства. К опия уведомления хранится в личном деле 

воспитанника.

Ф акт ознакомления родителей (законны х представителей) воспитанника с 

уведомлением фиксируется на  копии уведомления в личном деле воспитанника и 

заверяется личной подписью  родителей (законны х представителей).

П ри отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с 

уведомлением заведую щ ий детским садом или уполномоченное им  лицо делает 

соответствую щ ую  отметку на копии уведомления в личном деле. О тм етка об  отказе или 

уклонении родителей (законны х представителей) от ознакомления с уведомлением 

долж на содерж ать долж ность сделавш его ее лица, подпись, расш ифровку подписи и дату.

7.3.6. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) воспитанника приняли реш ение об отчислении, на заявлении об 

отчислении делается отм етка о согласии второго родителя (законного представителя) на 

отчисление воспитанника с указанием новой даты  отчисления, а  также даты, подписи и 

расш ифровки подписи второго родителя.

И здание приказа об отчислении осущ ествляется в порядке, предусмотренном в 

пункте 7.3.2 настоящ его порядка.

7.3.7. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) воспитанника не приняли единого реш ения по вопросу его отчисления, 

заведую щ ий детским садом или уполномоченное им лицо вправе отказать в 

удовлетворении заявления на отчисление. О тметка об  отказе в отчислении с указанием 

основания для отказа, даты  принятия реш ения об отказе, долж ности, подписи и ее 

расш ифровки делается на заявлении об отчислении.

Родители (законные представители) воспитанника уведомляю тся об отказе в 

удовлетворении заявления в письменном виде в тот ж е день. У ведомление об отказе в 

отчислении регистрируется в соответствии с установленны ми в детском саду правилами



делопроизводства. К опия уведомления хранится в личном деле воспитанника.

Ф акт ознакомления родителей (законны х представителей) воспитанника с 

уведомлением фиксируется н а  копии уведомления в личном деле воспитанника и 

заверяется личной подписью  родителей (законны х представителей).

П ри отказе или уклонении родителей (законны х представителей) от ознакомления с 

уведомлением заведую щ ий детским садом или уполномоченное им лицо делает 

соответствую щ ую  отм етку на копии уведомления в личном деле воспитанника. О тм етка 

об отказе или уклонении родителей (законны х представителей) от ознакомления с 

уведомлением долж на содерж ать долж ность сделавш его ее лица, подпись, расш ифровку 

подписи и дату.

7.4. П рава и обязанности воспитанника, предусмотренны е законодательством об 

образовании и локальны ми нормативны ми актами детского сада, прекращ аю тся с даты  его 

отчисления.
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